1l Ksiegowos¢é.

Millennium

Jan Kowalski

st OF > F=1 = L 0]

PLANER PLATNOSCI  KSIEGOWOSE

JPK KPIR REJESTRVAT ZUS|PODATKI SRODKI TRWALE

08/2023 09/2023 10/2023 11/2023
0,00 0.00 0,00 0.00
0,00 0,00 0,00 0.00

08/2023 09/2023 10/2023 11/2023
0.00 0,00 0,00 0,00
0.00 0.00 000 0.00

08/2023 09/2023 10/2023 11/2023
0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00

08/2023 10/2023 11/2023

Ksiegowos¢

v = —_—
Vv - —
V — -_—
V —

Cash . i SC.
J Director il KSIeggmgisug




SPIS TRESCI

KSIEGOWOSC
ZAMKNIJ MIESIAC
DEKLARACJE

JPK

KPIR

REJESTR VAT

ZUS | PODATKI

= 0000 O OT NN

Cash . i SC.
.IlI Director il KSIeggmgisug



KSIEGOWOSC

KSIEGOWOSC

Po wejsciu w zaktadke KSIEGOWOSC system wyswietli zestawienie podatow,
ZUS oraz statystyka dokumentow w podziale na miesigce. W sekcjach
dotyczgcych podatkow oraz ZUS widnieje kwota deklaracji oraz kwota do
zaptaty, dzieki czemu widac, czy istnieje zalegtos¢ w optatach.

Statystyka dokumentéw ukazuje stosunek faktur sprzedazowych do
kosztowych i operacji bankowych.

Ewidencie Podatek VAT 06/2023 0772023 08/2023 09/2023 10/2023 1172023
KPR ZOBACZ Podatek 000 3299,00 0,00 0,00 0,00 000
Rycaah 20BACT Pazostaje do zaplaty 0,00 3299,00 0,00 0,00 0,00 000
Rejestr VAT ZOBACZ
Podatek PIT 06/2023 0772023 082023 09/2023 10/2023 11/2023
Kontrola miesigca Z0BACZ
Padatek 000 0,00 0,00 0,00 000 000
Deklaracge Z0BACZ Pazostaje da zaplaty 000 000 0,00 000 000 000
JPK ZOBACZ
2Us 06/2023 072023 08/2023 09/2023 1072023 172023
Podathi | ZUS do zaplaty Podatek 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 000
VAT 329900 FORACE Pazostale do zaplaty 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 000
PIT 000 ZOBACZ
Statystyka dokumentiw 06/2023 0772023 08/2023 09/2023 10/2023 11/2023
2us 000 ZOBACZ
Fakiury sprzedaiowe o 4 2 o 7 0
Faktury kasztowe 0 3 0 0 0 1
POJAZDY  EWIDENCJA PRZEBIEGU Operacje bankowe a a a o o o
UMOWY LEASINGOWE ~ REMANENT
NOTY KORYGUJACE

Dzieki sekcji Ewidencje mozna w szybki sposéb przejs¢ do danej zaktadki
klikajgc w ,Zobacz" przy odpowiedniej pozyciji.

W sekcji Podatki i ZUS do zaptaty pokazane sg zsumowane kwoty od zaptaty
za podatki oraz ZUS. Po kliknieciu w ,Zaptac” ukaze sie zaktadka ZUS i
podatki.

ZAMKNIJ MIESIAC
W celu zamkniecia miesigca nalezy przejs¢ do zaktadki KSIEGOWOSC /
ZAMKNIJ MIESIAC i wykonac¢ nastepujgce czynnosci:

styczen luty marzec kwiecien maj crerwiec lipsec. sherpier wrzesien patdziemik listopad grudzien
Krok 1 Krok 2 Krok 3
v o 3
Zweryfikuj dokumenty Uruchom proces kontroli Peine zamknigoie miesigea
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KSIEGOWOSC

Na poczatku mozna, ale nie ma koniecznosci wykonania KORKU 1, czyli
Zweryfikowania dokumentow, ktore byty wprowadzone w danym miesigcu w
systemie.

Po wykonaniu tej czynnosci nalezy wybra¢ KROK 2 Uruchom proces kontroli,
wowczas wygenerujg sie deklaracje, dowody wewnetrzne takie jak
amortyzacje oraz koszty bankowe. W celu weryfikacji wygenerowanych
deklaracji PIT, VAT nalezy sprawdzi¢ dokumenty przechodzgc do zaktadki
Ksiegowosc / Deklaracje. W tej zaktadce nalezy réwniez zatwierdzi¢ zaliczke
na podatek dochodowy (PIT). Natomiast zatwierdzenie pliku JPK_V7
nastepuje z poziomu Ksiegowos¢ / JPK.

Dodatkowo po prawej stronie wyswietli

sie lista z czynnosciami, ktore nalezy YU STATUS WYKONANIA

Wykonaé W Celu Zamkr“eCle m|e8|aca Zatwierdzenie deklaracji PIT/PPE

. Zatwierdzenie ZUS DRA ®

(gdy wszystkie etapy zostang wykonane o
Zatwierdzenie JPK-V7

statusy zaktualizujg sie na kolor zielony). .. e messes o

Wystanie informacji o podatkach O

Po zatwierdzeniu deklaracji nalezy wroci¢ e zusoes ©

Qznaczenie firmy jako zamknigta O

do zaktadki Zamknij miesigc i zamkngc¢
go nakierowujgc kursorem myszy na
przycisk Petne zamkniecie miesigca.

Wyswietli sie wowczas zestawienie wszystkich danych z danego okresu
rozliczeniowego, ktore nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem Zamknij miesigc.

Zamknigcle miesigea 172023 X

0,00 0.00 0,00
0,00 000 0,00

iesiac TN
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KSIEGOWOSC

Znaczenie kolorow miesiecy

W zaktadce KSIEGOWOSC / ZAMKNIECIE MIESIACA wystepujg nastepujgce
oznaczenia kolorystyczne:

- szary

- 70fty

« zielony.

Ity marzes kwiecien maj czonwioe lipiec sierpien wrzesion paddziornik listopad grudzien

Krok 1 Krok 2 Krok 3

7 1 -
Zweryfikuj dokumenty Uruchom proces kontroli Pelne zamknigcie miesigca

Kolor szary oznacza okres sprzed — Bilans otwarcia kPiR
rOZpOCZQCia korzystania Z SyStemU 1. Zaczynam prowadzic ksiegowosc w tej aplikacji od miesigca:

. L. Zaczynam prowadzic KPR w systemie od miesigea:  2023-02 ]
W przypadku, gdy istnieje potrzeba
Wprowadzeﬂia dokumentéw do 2. Wprowadz podsumowania kolumn KPiR na koniec miesigca:
‘taklego m|e8|aca nalezy przer'é do Wprowad? podsumowanie kolumn KPiR na koniec miesiaca:  2023-01
Zak+adk| USTAW'EN'A/ B”_ANS Sprzedaz towardw i ustug: 0.00
Pozostale przychody: 0.00

OTWARCIA PIT i zmieni¢ date

w punkcie 1. Zaczynam prowadzi¢
ks'egowoslé W teJ apllkaCJl Od Wynagrodzenia w gotdwce i naturze: 0.00
m | eS | aca . Pozostale wydatki: 0.00

Zakup towardw handlowych i materialow: 0.00

Koszty uboczne zakupu: 0.00

Kolorem zottym zaznaczone sg

wszystkie zamkniete okresy.

Uzytkownik ma mozliwosc¢ otwarcia @
wczesniej zamknietego miesigca.

W tym celu nalezy klikng¢ na miesigc,
ktory chcemy otworzy¢. Pod Miesigc
zamkniety (Krok 3) pojawi sie ,Zmiana
statusu miesigca na otwarty”.

Po kliknieciu w zmiane statusu, miesigc zostanie ponownie otwarty.

Krok 3

Miesigc zamkniety

ZMIANA STATUSU MIESIACA NA OTWARTY

Kolor zielony dotyczy otwartych okreséw, czyli takich, ktére nie zostaty
jeszcze rozliczone. W momencie wystawiania faktury system automatycznie
podpowiada otwarty okres ksiegowy.
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KSIEGOWOSC

DEKLARACJE
W zaktadce KSIEGOWOSC / DEKLARACJE znajdujg sie trzy sekcje: Deklaracje,
Aktualizacja deklaracji oraz Filtry.

Deklaracje
Q
A 50
202310 o
ZATW WYS. FRIETW TERMIN . RODZAJ DEKLARACH :::“'Am ZAPLACOND DD ZAPLATY
AKTUALIZLLI DEKLARACIE ® 20230825 VAT 2a F023/07 (1) 329900 0,00 329900
® ) 20230725 VAT 2a 2023/06 (1) 0,00 0,00 000
® 20230625 VAT za 2023/05 (1) 000 0,00 000
Q 20F3-06-20 PIT - zaliczia 2023/05 Jan Kowalski (1) 0,00 0,00 0,00
i | ® 20230525 VAT za 2023/04 (1) 000 0,00 000
e ® 20230520 PIT - zabezka 202304 Jon Kowalski (1) 000 0,00 000
w0 a ® 20230425 VAT za 2023/03 (1) 0,00 0,00 000
O 20230420 PIT - zaliczha 2023/03 Jan Kowalski (1) 0,00 0.00 000
@ 202340325 VAT za 2023/02 (1) 000 0,00 000
@ 20230320 PIT - zakezka 2023/02 Jan Kowalski (1) 000 0,00 LI
(\/) 20230225 VAT za 2023/01 (1) 0,00 0,00 000
@ 202302-20 PIT - zaliczka 2023/01 Jan Kowalski (1) 0,00 000 0.00
I o

Po najechaniu na dang deklaracje, ukazg sie opcje dokumentu (w zaleznosci
od statusu i rodzaju dokumentu):

+ Rozliczenia - pokazuje szczegoty rozliczenia danej deklaracji

+ Zatwierdz - zatwierdza zgodnosc¢ danej deklaracji

« Drukuj - drukuje szczegoty dotyczgce danej deklaracii

- Komentarze - pokazuje okno komentarzy uzytkownika

+ UPO - pobiera UPO, gdy dokument zostat wystany drogg elektroniczng

+ Pobierz - pobiera na dysk lokalny dokument w formacie pdf

-+ Wyslij - wysyta dany dokument na zdefiniowany adres mailowy.

® ® 2023-08-25 VAT za 2023/07 (1) 3209,00 0.00 329900
® ® ROZLICZENIA DRUKUJ  KOMENTARZE  PODGLAD DOKUMENTU | 000 0,00
m < anaenene AT 22 2220E 1) ann ann ann

Aktualizacja deklaracji

Po uruchomieniu procesu aktualizacji poprzez
klikniecie w przycisk Aktualizuj deklaracje,
deklaracje zostang przeliczone za wszystkie
okresy poczynajac od stycznia danego roku az
do miesigca wskazanego w polu Miesigc.

AKTUALIZACJA DEKLARACJI

Miesiac

2023-10 o

AKTUALIZUJ DEKLARACJE

Cash . i S6.
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KSIEGOWOSC

Automatyczna aktualizacja deklaracji

W celu uruchomienia automatycznego aktualizowania deklaracji nalezy
przejsc¢ do zaktadki USTAWIENIA / FIRMA i zaznaczy¢ parametr
Automatycznie odswiezaj deklaracje.

Inne
Czy wprowadzac ST do ewidencji ST gdy < limitu jednorazowego odpisu

Automatycznie od$wiezaj deklaracje v

Korzystam z kasy fiskalnej: ZMIEN

Wowczas kazdorazowe przejscie do zaktadki KSIEGOWOSC / DEKLARACJE
spowoduje przeliczanie deklaracji o nowo zaksiegowane dokumenty lub
zmienione uprawnienia systemowe.

JPK
W zaktadce KSIEGOWOSC / JPK znajduije sie lista plikdw jpk, filtry oraz opcje
zaawansowane.

Jednaolite pliki kontrolne

B, LICZEA LICZEA CTYNNY
202309 o - —— OKRES OKRES RODZAS PODATEK PODATEK WIERSZY —— RODZAJ DATA FCI;JI HIK
o o DEKLARAC! - NALEZNY HALICTONY conzy . oy . GENPROWANA  KALKULACS - P

202311 ®© ® ;g?u-: g?ﬁ ;:;if:?g}[a- , 000 00 o ] Standardowy 20231123 @

- 2023 2023 JPEVT za 5 . - 11-
® ® b o 203310 (1) 469,43 000 5 0 Standardowy 20231123 @

Po najechaniu kursorem na dang pozycje wyswietlg sie opcje dokumentu (w

zaleznosci o statusu):

- Pobierz - pobiera plik w formacie xml|

+ Wyslij - wysyta jpk drogg elektroniczng do dedykowanego US

+ Odswiez JPK - odswieza dokument, jesli po jego wygenerowaniu zostaty
wprowadzone zmiany

- Zmien nr referencyjny - pozwala na zmiane nr referencyjnego pliku

- Zatwierdz / Cofnij zatwierdzenie - pozwala na zatwierdzenie, bgdz cofniecie
zatwierdzonego wczesniej dokumentu

+ Usun - usuwa dokument.
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KSIEGOWOSC

2023 2023 JPKVTza 1
® O 35 e romew 000 000 0 0 Standardowy 20231123 @

POBIERZ XML  POBIERZPDF  WYSLIJ PROFILEM ZAUFANYM  ODSWIEZ JPK  ZMIEN NR REFERENCYJNY  ZATWIERDZ  USUN

Generowanie JPK KPIR
Plik JPK_KPIR sktada sie z dwoch sekgji ktére zawierajg sScisle okreslone
elementy.

Pierwsza sekcja KPIR informacja zawiera: wartosc spisu z natury na poczgtek
i koniec roku, koszty uzyskania przychodu, dochaod.

Druga sekcja KPIR wiersze, uwzglednione sg nastepujgce pozycje:
* liczba porzgdkowa
- date zdarzenia gospodarczego
+ numer dowodu ksiegowego
- dane kontrahenta
* opis zdarzenia
* przychod
- zakupy
+ wydatki.
OPCJE ZAAWANSOWANE
W celu wygenerowania pliku JPK_KPIR
w systemie, nalezy przejsc¢ do zaktadki Generuj
KSIEGOWOSC / JPK. Nastepnie z lewej
strony ekranu rozwing¢ Opcje
zaawansowane i wybrac przycisk Generuj.

Anuluj wysytanie

W nowym oknie nalezy wybrac typ JPK jako JPK_KPIR oraz okres, za ktory ma
zostac wygenerowany plik JPK_KPIR i ponownie klikng¢ przycisk Generuj.

Generuj JPK X

TypJPK | JPK_PKPIR ~

Okresod  2023-11

Okresdo  2023-11

Cash
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KSIEGOWOSC

KPIR

W zaktadce KSIEGOWOSC / KPIR widaé zestawienie przychodéw, kosztow i
dochoddow w danym roku w podziale na miesigce.

Po lewej stronie znajduje sie sekcja Pobierz raport gdzie mozna wygenerowac
raport KPiR w zaleznosci od potrzeb.

KPIR
Fok
2023
ODSWIEE DANE MIESIAT LICZBA DOKUMENTOW PREVCHODY KOSZTY DOCHOD
Grudzien o 0,00 PLN 0,00 PLN 0,00 PLN
Listopad 1 000 PLN 287000 PLN 287000 PLN
Paddziemik .} 204100 PLN 0,00 PLN 204100 PLN
Wrzeshen o 0,00 PLN 0,00 PLN 0,00 FLN
Sigrpien r § 16200 PLN 0,00 PLN 16200 PLN
Lipiee 7 31 000,00 PLN 10861.79 PLN 2013821 PLN
Crerwioe o 0,00 PLN 000PLN 0,00 FLN
Maj o 0,00 PLN 0.00PLN 0,00 PLN
Kwiecier) ] 0,00 PLN 000 PLN 000 PLN
Marzec 1 0,00 PLN 24350 PN <243 50 PLN
Luty ] 0,00 PLN 000 PLN 000 PLN
Styczen ] 000 PLN 000 PLN 000 PLN

REJESTR VAT

W zaktadce KSIEGOWOSC / REJESTR VAT pokazane jest zestawienie kwot
sprzedazy i zakupu netto, kwot sprzedazy i zakupu vat oraz kwot vat do US w
danym roku w podziale na miesigce.

Po lewej stronie znajduje sie sekcja Pobierz raport gdzie mozna wygenerowac

raport rejestru VAT w zaleznosci od potrzeb.
Rejestr VAT
ok
2023
ODEWIE? DANE MIESIAC SPRZEDAZ NETTO SPRIEDAZ VAT ZAXUP NETTO ZAKUP VAT VAT DO US
Grudzied 000 PLN 0.00 PLN 000 PLN 000 PLN 0,00 PLN
Listopad 0,00 PLN 0,00 PLN ZEB70,00 PLN 0,00 PLN 0,00 PLN
Paddnernik 204100 PLN 469,43 PLN 0,00 PLN 0,00 PLN 469,00 PLN
Wrzesied 0,00 FLN 0,00 PLN 0,00 PLN 000 PLN 0,00 PLN
Sierplen 162,00 FLN 3726 PLN 0,00 PLN 0,00 PLN 37T00PLN
Liplec 2520325PLN 579675 PLN 10 B61,79 PLN 249821 PLN 324300 PLN
Czerwiec 0,00 FLN 0,00 PLN 0,00 PLN 0,00 PLN 0,00 PLN
May 000 FLN 0,00 PLN 000 PLN 000 PLN 0,00 PLN
Kwiecied 0,00 FLN 0,00 PLN 0,00 PLN 000 PLN 0,00 PLN
Marzec 0,00 FLN 0,00 PLN IV PLN S610PLN 0,00 PLN
Luty 000 PLN 0,00 PLN 0,00 PLN 000 PLN 0,00 PLN
Styczed 000 PLN 0,00 PLN 0,00 PLN 000 PLN 0,00 PLN
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KSIEGOWOSC

ZUS | PODATKI

Zaktadka KSIEGOWOSC / ZUS | PODATKI pokazuje zestawienie wszystkich
deklaracji.

Po lewej stronie znajduje sie sekcja Bilans, Filtruj, Pobierz raport.

ZUS | podatki
h Q
Srodki na rachunku
000 Pokaz 10 ~
Zaznaczono TERMIN RODTZAL L] TAPLACONG DO ZAPLATY
000
20230825 VAT VAT za 2023/07 (1) 0,00 324300
Pozostaje
0,00 2023-08-20 us ZUS whasciciela (Jan Kowalski) - za 2023/07 0,00 163064
20230920 2us ZUS wiatciciela (Jan Kowalski) - za 2023/08 0,00 229136
2023-10-20 us ZUS wihadciciela (Jan Kowalski) - za 2023/09 0,00 1630,64
20231120 2us ZUS whatciciela (Jan Kowalski) - za 2023/10 000 163064
e 2023-08-20 PIT PIT - zabiczka 2023/07 Jan Kowalski (1) 0,00 3 780,00
NZ‘D-I‘\ o
20230920 T PIT - zaliczka 2023,/08 Jan Kowalski (1) 0,00 neo
Data d 2023-11-20 PIT PIT - zaliczka 2023/10 Jan Kowalski (1) 0,00 387,00
0231 o
20230-25 VAT VAT zo 2022/08 (1) 0,00 .00
2023-11-25 VAT VAT za 202310 (1) 0,00 469,00

Zaptacono Do zaplaty
Podsumewanie widoeznych operacii
000 1513028

Dzieki bilansowi mozna zestawi¢ zaznaczone deklaracje ze stanem srodkow
na rachunku.

Przy pomocy natozonych fitrow, takich jak okres deklaracji, typ deklaracji, czy
status mozna w tatwy sposob odnalez¢ potrzebne dokumenty.
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